R Wspoifinansowane przez
BREN Unie Europejska
Zarzadzenie Nr /ERASMUS+/2023

Dyrektora Zespotu Szkél Nr 3 im. Jana Kochanowskiego
w Wyszkowie z dnia 15.11.2023 r.

W sprawie powotania Zespotu ds. zarzgdzania projektem o nr 2023-1-PLO1-KA121-VET-
000136103, realizowany przez Zesp6t Szkét Nr 3 im. Jana Kochanowskiego w Wyszkowie,
w ramach Akredytacji Erasmusa w sektorze Ksztatcenie i szkolenia zawodowe, Akredytacja
nr 2022-1-PLOI-KA1 20-VET-0001 08709.

Na podstawie § 1 Uchwaty 275/386/23 Zarzadu Wojewoddztwa Mazowieckiego z dnia
21.02.2023 r. powotuje Zespot ds. zarzadzania projektem w nastepujacym sktadzie:

Sylwia Ludwikowska — Koordynator Projektu
Grazyna Witkowska — Asystent Koordynatora Projektu
Monika Palubinska  — Ksiegowa Projektu

§2
Szczegolowe zadania Zespolu ds. zarzadzania projektem to:
- Koordynator Projektu bedzie odpowiedzialny za koordynacje¢ catego projektu m.in.
za sprawozdawczos¢ w Beneficiary Module, EMOL, OLS, opracowanie wiasciwych umoéw,
dokumentéw, podpisanie, zebranie i archiwizowanie dokumentacji, sprawy organizacyjne zwiazane
z wyjazdem (m.in. ubezpieczenie) oraz rozliczenie cato$ciowe projektu (opracowanie i wyslanie
raportu koncowego). Koordynator projektu bedzie w stalym kontakcie z partnerem zagranicznym,
z Agencjg Narodowa, praktykantami, jak réwniez z opiekunami uczniow,
- Asystent koordynatora projektu bedzie odpowiedzialny za m.in. pomoc koordynatorowi we
wszystkich jego dziataniach tj. przygotowanie dokumentacji, organizacje rekrutacji, przygotowanie
kulturowo-pedagogiczne uczestnikéw projektu, promocj¢, upowszechnianie projektu, ewaluacje oraz
monitoring.
- Ksiggowa projektu bedzie odpowiedzialna za platnosci Zespotu Szko6t Nr 3 im. J. Kochanowskiego
dotyczgce realizacji projektu, dokumentacije ksiegows i rozliczenie finansowe projektu.

§3
Zespot ds. zarzgdzania projektem bedzie spotykat si¢ min. raz w miesigcu w celu omowienia
biezacych etapow realizacji projektu.

§4

Zespot zakoncezy dziatalno$é z dniem 31.08.2024 . (do ostatecznego rozliczenia projektu).
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§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




